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PROTOCOL voor het gebruik van Kurzweil 3000 v12 op CSW

De leerling mag op een laptop met Kurzweil 3000 versie 12 toetsen en ander schriftelijk
werk maken. Hieraan zijn een aantal regels verbonden, waaraan leerling en docent zich
moeten houden.

1. Bij de aanvraag:

a De aanvraag voor het werken met Kurzweil voor bepaalde vakken wordt door
de ouder(s)/verzorger(s) gedaan aan de dyslexiecoérdinator van de afdeling
van hun zoon/dochter.

b De dyslexiecoordinator gaat na of de aanvraag door een onderzoeksrapport
van een deskundige ondersteund wordt en of de vereiste verklaring aanwezig
is

¢ Indien akkoord geeft de dyslexiecoordinator namens de directeur
toestemming, stelt het docententeam op de hoogte en zorgt voor voldoende
toerusting van de docenten om ermee te werken. Het hulpmiddel en de
betreffende vakken worden aangetekend op de faciliteitenkaart.

d Ouder(s)/verzorger(s) zorgen voor een laptop met Kurzweil 3000 versie 12.
De laptop wordt op school aangesloten op netstroom. De school faciliteert de
betrokken docenten (bijv. met een USB-stick voor de toetsen).

2. Bijj toetsing in het algemeen:

a Tijdens de toets zit de leerling met de laptop op een door de docent aangewe-
zen plaats in de klas, zodat afkilken onmogelijk is en de docent zicht heeft op
het scherm.

b Bij de toets mogen spellingcontrole, woordvoorspelling en woordenschatlijst
gebruikt worden, tenzij de docent daar expliciet geen toestemming voor geeft.
De leerling mag geen gebruik maken van andere hulpbronnen (als digitale
boeken) op de harde schif.

De leerling mag geen gebruik maken van het internet.
Het digitale woordenboek is geblokkeerd (de button is niet actief).

c Bij de toets dient het logboek ingeschakeld te zijn. Docenten kunnen tijdens
de toets of na afloop ervan het logboek raadplegen. Als blijkt dat het logboek
niet is geactiveerd, wordt de toets behandeld als een toets met fraude.

d De toets wordt door de docent in Word aangeleverd op USB-stick. De leerling
ontvangt ook een papieren versie van de toets.

e Voor de antwoorden maakt de leerling gebruik van een papieren blad bij de
toets of hij noteert de antwoorden op de laptop onder de vragen, in een leeg
Word-document of in een digitaal invulblad.

Aan het eind van de toets zet de leerling de logboekgegevens op de USB-
stick. Hij laat aan de docent zien dat hij de antwoorden op papier heeft
genoteerd of, samen met de logboekgegevens, heeft opgeslagen op de USB-
stick.

Pas dan neemt de docent de USB-stick in en wordt de computer afgesloten.

f De toets en antwoorden mogen niet opgeslagen worden op de laptop. Op
deze manier blijft de geheimhouding van de toetsen gewaarborgd.
De ICT-deskundige controleert steekproefsgewijs.

g Ingeval van fraude zullen door de teamleider passende maatregelen worden
genomen, waarvan de ouder(s)/verzorger(s) op de hoogte worden gebracht.

h  Tijdens een toets met gebruik van Kurzweil is de ICT-deskundige van de



locatie mobiel bereikbaar, zodat zonodig een beroep op hem kan worden
gedaan. Op elke locatie is een reservelaptop beschikbaar met daarop
geinstalleerd Windows, MS Office en Kurzweil 3000 v 12.

3. De algemene regels voor toetsen zijn ook van toepassing op examentoetsen,
d.w.z. toetsen behorend bij het schoolexamen (SE) en centraal examen (CE) in
de bovenbouw. Voor examentoetsen geldt bovendien:

a

Ouder(s)/verzorger(s) en leerling overleggen tijdig met de dyslexiecodrdinator
voor welke examentoetsen Kurzweil gebruikt wordt, mits ondersteund door
het onderzoeksrapport van een deskundige en mits ook van Kurzweil gebruik
gemaakt is tijdens de eerdere schoolloopbaan.

Een leerling die met Kurzweil werkt, heeft standaard bij iedere examentoets
recht op 30 minuten tijdverlenging.

Bij de examentoetsen zorgt het examensecretariaat voor de USB-sticks met
de opdrachten. De leerling ontvangt ook een papieren versie van een
examentoets.

De leerling ontvangt minstens vijf werkdagen voorafgaand aan het examen
van de examensecretaris een korte instructie hoe de examentoetsen gemaakt
dienen te worden.

Bij examentoetsen wordt de leerling na afloop begeleid door een surveillant
naar het examensecretariaat. Daar worden de toetsen en de logboek-
gegevens vanaf de USB-stick afgedrukt en ondertekend door surveillant en
leerling.

Voor 1 november van het examenjaar worden de examens voor deze vakken
door het examensecretariaat in PDF opgevraagd. De leerling moet er
rekening mee houden dat formules via het programma Kurzweil niet worden
herkend.

Kurzweil mag alleen gebruikt worden tijdens het CE als de leerling daar
minstens het hele examenjaar ervaring mee heeft opgedaan. Voor het CE
dienen examenkandidaten het gebruik van Kurzweil te oefenen met oude
examens.

Examentoetsen worden gemaakt op laptops/computers van school met
daarop geinstalleerd Windows, MS Office en Kurzweil 3000 vs 12.
Surveillanten ontvangen instructie op papier van het examensecretariaat.
TijJdens examentoetsen met Kurzweil is de ICT-deskundige op de locatie
aanwezig, zodat zonodig een beroep op hem kan worden gedaan.

Vastgesteld in de directie, 1 november 2011



